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[Vekalet : Selma GEZGIN

Gorev ve Sorumluluklar

Harcama birimlerince edinilen tasinirlardan muayene ve kabulii yapilanlari cins ve niteliklerine gore sayarak teslim almak, dogrudan tiiketilmeyen ve
kullanima verilmeyen tasimirlar1 sorumlugundaki ambarda muhafaza etmek,

Satin alma Birimi tarafindan satin alinan mallarin kabulii ve muayenesini yapmak, Tasmir Islem Fisi diizenleyerek kayitlara girigini saglamak.

Tasmnir islem fisi, zimmet fisi, sayim tutanagi vb. evraklarin diizenlenmesini, kayit altina alinmasin ve arsivlenmesini saglar.

Tasmnrlarin yilsonu saymm iglemlerini yaparak sayim cetvellerini diizenler ve Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligina iletir.

ISIN CIKTISI

Tasinur mallarla ilgili tiim is ve islemlerin sorunsuz bir sekilde
yiiriitiiliip TIF,rapor ve cetvel dokiimlerinin hazirlnamast

iSIN GEREKLERi

* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip
olmak,

* Gorevin gerektirdigi mali mevzuat bilgisine sahip olmak,

* Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

* Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,

* Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun
¢ozme niteliklerine sahip olmak.

BiLGi KAYNAKLARI

* Anayasa,

* YOK Mevzuati,

* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,
* 6245 Sayili Harcirah Kanunu,

ILETiSiM iCERISINDE OLUNAN BiRiMLER /
KURUMLAR

Strateji Daire Bagkanligi,Diger birimlerin ayniyat biirolari

Bu dokiimanda agiklanan gorev tammlarimi okudum. Gorevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Tarih
Adi ve Soyadi  : Selami SAHIN
imza
HAZIRLAYAN
Feray CANDAN
Yiiksekokul Sekreteri

ONAYLAYAN

Ogr.Gor. Giirkan DEMIROZ
Yiiksekokul Miidiirii




